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NAKLADANI S FINANCNIMI PROSTREDKY

METODICKY POKYN CMBS

VSEOBECNE POKYNY

Metodicky pokyn obsahuje zevrubné informace o vSech procesech nakladdani s finanénimi prostfedky véetné deskripce jednotlivych
dokladu a jejich pfipadnych vzord.

S finanénimi prostiedky CMBS se naklddd hospodarné a vyluéné ve prospéch uéelu, pro néj jsou alokovany. Preferovanym
zpusobem platby je bezhotovostni styk.

S finan¢nimi prostfedky jsou opravnéni naklddat k tomu uréené osoby, a to zejména:

- ¢lenové Vykonného vyboru €MBS a povéFeni pracovnici sekretaridtu CMBS

- vedouci realizacnich tym{ reprezentaci a jejich technicti vedouci

- komisafi ligovych a mladeznickych mistrovskych turnaj, kvalifikaci a dalSich akci, kde se realizuji finanéni operace z
rozpoétu CMBS, povéteni ¢lenové CMBS

VYUCTOVANI AKCE

Na zakladé Zadosti je gestor akce opravnén k vyzvednuti zalohy na danou akci. O zalohu je tfeba pozadat minimalné 10 pracovnich
dnil pied zahajenim akce u generalniho sekretaire CMBS. Zaloha m(ize byt pouze v ¢eské méné.

Vyuctovani zalohy véetné veskerych doklad( financnich operaci musi byt predano nejpozdéji do 14 ti dn od ukonceni akce, ke
schvaleni generalnimu sekretaii CMBS a poté k zalc¢tovani. Pokud ze zavaznych ddivodd tento termin nelze dodriet, je nutné v
dostatecném Casovém predstihu pfed uplynutim tohoto terminu pozadat o prodlouZeni terminu. Vyjimkou jsou akce rozloZzené do
deliiho ¢asového Useku, které viak podléhaji schvaleni VV EMBS (napfiklad zalohy, nebo piijéky na provoz sekce a. j.).

Uvedeni nepravdivych udajll v predloZzeném vylctovani je dlivodem pro vraceni celého finan¢niho prispévku, poskytnutého na
prislusny ucel

Vyuétovani potvrzuje statutarni zastupce CMBS, jen? zodpovida za Gplnost predlozeného vylctovani vidi prislunym organdm statni
spravy.

Vyuctovani se provadi na formulari "Vyuctovdni akce CMBS", ktery je k dispozici na webu CMBS.

Vyuctovani kazdé akce musi obsahovat ndsledujici informace:

- jméno a adresu zUctovatele, nazev akce, misto akce, termin akce a sumarizaci pfijmu a nakladd
- evidence vsech prijm0 véetné originalnich dokladd
- evidence vSech vydajl véetné originalnich doklad

Privodni zprava véetné evidence pfijm( a vydaji bude odevzdana v listinné i elektronické podobé, pokud GS CMBS nestanovi jinak.
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DOKLADY

Vsechny doklady musi byt Citelné a musi byt zfejmé, k jakému ucelu byl doklad vystaven, ¢i jak platba souvisi s U¢elem dané akce.
Pokud o této véci nevypovida sam doklad (napf. paragon) je nutné tuto informaci doplnit (napf. ceny, material apod.).

Vsechny dariové doklady musi byt ocislovany, sefazeny vzestupné a popf. nalepeny na samostatny papir. Zvlast musi byt sefazeny
prijmové doklady a zvlast vydajové doklady.

Ve vylcétovani se mohou objevovat nasledujici typy Ucetnich dokladu:
- zjednodusené a bézné danové doklady
- cestovni prikazy jednotlivé i hromadné

- jiné doklady na zakladé zvlastniho ujednani

DANOVE DOKLADY A JEJICH NALEZITOSTI

Dariové doklady jsou v zasadé dvojiho druhu:

- Zjednoduseny darnovy doklad (v pfipadé pofizeni véci ¢i sluzeb placenych v hotovosti v ¢astce do40.000,- K¢ véetné DPH)
- Béiny danovy doklad (faktura)

ZJEDNODUSENY DANOVY DOKLAD MUSI BYT CITELNY A MUSIi OBSAHOVAT

- obchodni firmu, sidlo nebo misto podnikani, popf. bydlisté nebo misto podnikani platce, ktery uskutecnuje zdanitelné
plnéni

- danové identifikacni Cislo platce, ktery uskutecnuje zdanitelné plnéni

- poradové Cislo dokladu

- rozsah a pfedmét zdanitelného plnéni

- datum vystaveni dokladu

- datum uskutecnéni zdanitelného pInéni

- vySe ceny bez dané celkem (v ¢eské méng)

- zdkladni nebo snizend sazba dané, pripadné sdéleni, Ze se jedna o zdanitelné plnéni osvobozené o povinnosti uplatnit dan
na vystupu

BEZNY DANOVY DOKLAD (FAKTURA) MUSI OBSAHOVAT

- obchodni firmu, sidlo nebo misto podnikani, popf. bydlisté nebo misto podnikani platce, ktery uskutec¢nuje zdanitelné
plnéni

- danové identifikacni Cislo platce, ktery uskutecniuje zdanitelné plnéni

- obchodni firmu, sidlo nebo misto podnikani, popf. bydlisté nebo misto podnikani platce, pro néhoz se uskutecnuje
zdanitelné plnéni

- Ceskomoravsky billiardovy svaz Zatopkova 100/2 160 17 Praha 6

- danové identifikacni Cislo platce, pro néhoz se uskutecriuje zdanitelné plnéni

- 1C:47608994

- poradové Cislo dokladu

- rozsah a predmét zdanitelného plnéni

- datum vystaveni dokladu

- datum uskutecnéni zdanitelného plnéni

- vySe ceny bez dané celkem (v ¢eské méné)

- zdakladni nebo sniZzend sazba dané, pripadné sdéleni, Ze se jedna o zdanitelné plnéni osvobozené o povinnosti uplatnit dan
na vystupu

- vysidané celkem zaokrouhlenou na desetihaléfe nahoru, pfipadné uvedenou i v haléfich (v ceské méné).
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CESTOVNi NAKLADY

Cestovni ndklady se proplaceji na zakladé radné vyplnéného cestovniho pfikazu.

Cestovni prikaz (CP) slouZi pouze jako podklad k Ghradé cestovnich nakladd, v Zzadném pfipadé jej nelze brat jako dokument pro
pracovné pravni vztah. Formulaf je k dispozici na webu CMBS, zaroveri se vzorem, jak jej vyplnit. Lze pouZit i jiné typy CP, které
obsahuji viechny polozky uvedené ve vzorovém CP na webu CMBS. CMBS propldci pouze takové cestovni vydaje, které souviseji s
realizaci zabezpecované akce.

CP musi byt radné a Citelné vyplnén a podepsan ve vsech potrebnych kolonkach. CP musi obsahovat veskeré nalezitosti, podle
zédkona ¢. 119/1992 Sb., o cestovnich nahradach, ve znéni pozdéjsich predpist. Nedodrzeni vyse uvedeného mize znamenat s
ohledem na radné vedeni ucetnictvi odmitnuti proplaceni CP.

CP Ize vyplacet pouze v Ceskych korunach.

Jizdné se poskytuje v cené jizdenky, Ucastnici akce jsou povinni pouZit nejhospodarné;jsi zplsob dopravy s ohledem na vzdélenost,
Cas a vybér dopravnich prostfedkd.

V ptipadé pouziti dopravy soukromého motorového vozidla jsou stanoveny nasledujici sazby:
- osobni automobil: 6,- K¢ za km
Cestovni ndhrady v pfipadé pouZiti soukromého vozidla jsou Gétovany na zakladé skute¢né ujetych kilometrd.
Stravné se proplaci na zakladé rozhodnuti statutarnich zastupct, nebo VvV CMBS.
Kapesné se neproplaci.

Ostatni cestovni naklady (parkovné, dalnicni poplatky, Uschovna zavazadel apod.) Ize do vyuctovani cestovnich nahrad zahrnout ve
vysi skutecné vynaloZenych prostfedktl. Pfitom se musi jednat o hospodarné vynaloZené ¢astky, které souviseji s realizaci
zabezpecované akce.

MZDY, ODMENY A JINE DOKLADY

Prostfedky mohou byt poskytnuty na zakladé uzaviené Dohody o provedeni prace (DPP) nebo na zakladé faktury (v pripadé fyzické
osoby). DPP musi byt uzaviena v souladu s platnymi pravnimi predpisy a musi obsahovat vSechny povinné nalezitosti. O pfidéleni
odmén na zékladé DPP & faktur rozhoduje VV CMBS.

Mzdové prostfedky mohou byt popf. doloZeny jinym prokazatelnym zplsobem, ze kterého bude patrné komu, kolik, zac a na co byly
prostfedky vyplaceny (napf. vyplatnice v pfipadé odmén rozhodcich).

0 jinych formach odmén rozhoduje VV CMBS v souladu s pravnimi predpisy.

O uznatelnosti jinych dokladd na zékladé zvlastniho ujednéni rozhoduje prezident CMBS a generalni sekretai MBS v souladu s
pravnimi predpisy.

Ceskomoravsky billiardovy svaz * Zatopkova 100/2  Praha é - Bfevnov 160 17
Spisova znacka: L 2406 u Méstského soudu v Praze * www.cmbs.cz ¢ hospodar@cmbs.cz



! CESKY /
KULECNIK ﬂﬂ@ | gﬁﬂ'nos

ODPOVEDNOST, SANKCE

Zadatel, dale predkladatel, nese plnou odpovédnost za spravnost veskerych uplatriovanych dokladd a pravodnich dokument.
PFipadné vicendklady plynouci z moZznych chyb jdou na jeho vrub.

Generalni sekretar svazu provéfuje a odpovida za formalni stranku podkladd, jejich Uplnost se vSemi nutnymi nélezitostmi. Dale
vyfizuje vlastni proplaceni, zajistuje hotovostni penézité transakce prostfednictvim Ucetni nebo G¢tem svazu. Odpovidd za plnéni
poZadavkd a podminek dotacnich titull statnich instituci. Uplatnéni ptipadného postihu bude v kontextu pfislusnych ustanoveni OZ.

Uéetni firma déle Géetni, nese odpovédnost za radné zarazeni a zat¢tovani dle Géetnich osnov v souladu dle Zakona o téetnictvi
(zakon ¢. 563/1991 Sbh. v platném znéni) a dalSich parametr( stanovenych statnimi organy. Postih shodny s GS.

Prezident svazu zajistuje dohled nad fadnym dodrzovanim tohoto dokumentu, pfipadny postih shodny s GS.

VV SVAZU, schvélenim tohoto dokumentu, se navic zavazuje ploSné prosazovat respektovani a dodrzovani vydanych zasad a
ustanoveni tohoto dokumentu. Preferovat informovanost ¢len(, zasadovost rozhodovani a garanci striktni Ucetni discipliny.

KRK svazu dozoruje, kontroluje a reviduje dodrzovani tohoto dokumentu. Zpravu predklada dle stanov VV a VH, navrhuje pfipadné
korekce a doplriky. Metodicky pokyn byl schvalen Vykonnym vyborem CMBS 1. 1. 2023
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