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Jak vytvofit navrh na zapis zmén zapsanych udaju do verejného rejstiiku spolku
Popis zplisobu vytvoreni Navrhu na zapis zmén zapsanych Udajl do verejného rejstriku spolkd, kterym musi projit
vSechny spolky (byvala obcanska sdruzeni), vzhledem k platnosti nového obcanského zakoniku (napf. nutnd zména
nazvu, zmeéna stanov atd.).

0Od 1. ledna 2014 zacal platit Novy obéansky zakonik ¢. 89/2012 Sh. (dale jen NOZ), ktery transformuje vSechna obcanska
sdruZeni na spolky. Nové je sprava verejnych rejsttikl upravena v zdkonu ¢. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstficich
pravnickych a fyzickych osob. Zjednodus$ené reseno, viechny rejstriky (a tedy i spolkovy rejstik) jsou postaveny na
modelu soucasného obchodniho rejstiiku a obdobné tedy probiha i procedura Navrhu na zapis do téchto rejstfikd. To
znameng3, Ze s platnosti NOZ ¢. 89/2012 Sb. doslo automaticky ke zméné a zplsobu vedeni rejstfiku obc¢anskych
sdruzeni. Do konce roku 2013 byla sdruZeni, vedena rejstiikem, ktery spadal pod Ministerstvo vnitra CR. Oviem od 1.
ledna 2014 byla v ramci transformace prevedena vsechna sdruzeni do nové vzniklého rejstfiku spolk(, ktery je veden
prislusnymi krajskymi soudy. Aktualné platny vypis zapsanych udaji v rejstriku spolkl si mohou jednotliva sdruzZeni,
nové spolky, zkontrolovat na webovych strankach www.justice.cz. Staci do pfislusného vyhledavaciho okna zadat nazev
spolku nebo jeho ICO a potvrdit jeho zobrazeni.

Jeliko? pGivodni rejstiik vedeny Ministerstvem vnitra CR neobsahoval u drtivé vétsiny sdruzeni véechny potiebné Gdaje o
sdruZeni, které vyZaduje novy obc¢ansky zakonik, musi jednotliva sdruZeni tyto Udaje doplnit. Zdkonem stanovena Ihita
pro zapsani vSech chybéjicich idajli nebo opravu chybné uvedenych Udaju jsou tfi roky, které zacali béZet ode dne
platnosti NOZ a zakona ¢. 304/2013 Sb., o vefejnych rejstficich pravnickych a fyzickych osob, které nabyly Géinnosti dne
1. ledna 2014. Samotné doplnéni chybéjicich udaju se realizuje podanim tzv. Navrhu za zménu zapsanych udajl spolku
do verejného rejstiiku. Pokud jednotliva sdruzené chybéjici nebo chybné uvedené Udaje nedoplni do stanovené tfileté
Ihdty, pak je soud na navrh organu verejné moci nebo osoby, které na tom osvédci pravni zajem, k 1. lednu 2017 zrusi a
nafidi jejich likvidaci (vice viz §3041 odst. 2 NOZ a §122 Predpisu ¢. 304/2013 Sb. Zdkon o verejnych rejstticich
pravnickych a fyzickych osob).

Mimo uvedenou tfiletou Ihdtu, definovanou § 3041 v NOZ, je dllezité driet na paméti také znéni § 3042 v NOZ, ktery
fesi ndzev sdruzeni (spolku). ,,Odporuje-li ndzev sdruzeni (spolku) ustanovenim NOZ, pfizplsobi sdruzeni sv(j ndzev
pozadavkim NOZ do dvou let ode dne nabyti jeho Géinnosti (1. ledna 2014).“. PficemZ novy nazev spolku musi splfiovat
podminky stanovené v §216 NOZ.

Z toho vyplyva, Ze sdruzeni (nové spolky), které jesté nepodaly pfislusny Navrh, tak musi ucinit nejpozdéji do 31.
prosince 2015 u zmény nazvu a nejpozdéji do 31. prosince 2016 u zmény stanov a ostatni Udaj.

Mezi povinné udaje, které musi byt zapsané do rejstfiku spolkd, patfi:

e ndazev spolku (pozn. nazev spolku musi obsahovat slova "spolek" nebo "zapsany spolek", pfipadné zkratku "z.
s."),

o ICO,

e Uplnou adresu sidla spolku,

e Ucel spolku,

® nejvyssiorgan spolku,

e statutdrni organ spolku (kolektivni nebo individudlni),

e (len/y statutarniho organu spolku,

e pocet Celen( statutarniho organu spolku,

e zpUsob jednani spolku.

Mezi nepovinné udaje, které mohou byt zapsané do rejstfiku spolk(, patfi:
e predmét vedlejsi hospodarské Cinnosti,
e Zivnostenska opravnéni,

e popfipadé dalsi daje, které umoznuje prislusny navrh zapsat.
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V novém obcanském zakoniku ¢. 89/2012 Sb. je spolek blize specifikovan v ustanovenich §214 az §302. Tuto ¢ast
doporuduji poradné prostudovat, nebot dava odpovédi na mnohé otazky spojené se zalozenim spolku. Pfislusny zakonik
je dostupny mimo jiné i elektronické podobé na internetu (napf. na: http://www.podnikatel.cz/zakony/novy-obcansky-
zakonik/).

Stanovy spolku

Prvni véc, kterou ke zméné zapsanych udajli nebo zaloZeni spolku potfebujete, jsou Stanovy spolku, které je nutné
upravit do podoby odpovidajici Novému ob¢anskému zakoniku.

Podle nového obcéanského zakoniku musi stanovy obsahovat minimalné tyto udaje: nazev a sidlo spolku, ucel spolku,
prava a povinnosti ¢lend vici spolku a nakonec uréeni statutarniho organu. Samotné znéni stanov neni kromé vyse
uvedeného nijak predepsano, mizZete si je tedy sepsat podle svych potfeb. Jinak budou vypadat u spolku sdruZujiciho
nékolik ¢lenl a jinak u spolku, ktery sdruZuje tfeba stovky clend.

(vzor stanov, které vytvofil CUS je pfilozen)

Schvalovaci ¢lenska schtize (valna hromada)

Dalsim krokem je schvaleni stanov na schvalovaci ¢lenské schilize. O schvéleni stanov musi byt vyhotoven zapis. V zapise
z Clenské schiize doporuduji povéfit jednoho z ¢lent spolku k podani Navrhu na zménu zapsanych tGdajd spolku do
verejného rejstiiku. V tomto pripadé bude na navrhu stacit pouze jeho ovéreny podpis (viz novy obéansky zakonik, § 226
odst. 2).

Dalsi nezbytné dokumenty potiebné pro Navrh zmén zapsanych tdaji spolku do vefejného rejstfiku

Seznam vSech potfebnych dokumentd, kterd musite jako Zadatelé dolozit, je dostupny na internetovych strankach
Krajského soudu.

(https://or.justice.cz/ias/ui/download/prilohy spolky.pdf)

Pro potieby podani pfislusného navrhu je mimo novych stanov a zapisu z €lenské schiize potieba zajistit tyto
dokumenty:

e Samotny Navrh na zapis zmén zapsanych Udajl spolku do verejného rejstriku. Konkrétné jde o dokument
vytvoreny v rdmci webového inteligentniho formuldre, ktery je pfistupny na strankdch www.justice.cz
(https://or.justice.cz/ias/ui/podani).

e Pisemny souhlas vlastnika nemovitosti s umisténim sidla spolku. Je tfeba pozadat pravoplatného vlastnika
objektu, kde je sidlo spolku umisténo. Vlastnictvi objektu lze ovéfit na katastralnim Gradu (list katastru
nemovitosti atd.) Pisemny souhlas vlastnika nemovitosti s umisténim sidla spolku musi byt podepsan uredné
ovérenym podpisem. Pozor, souhlas nesmi byt starsi jak 3 mésice.

e Cestné prohlaseni viech ¢len statutarniho organu o zpGsobilosti byt ¢lenem statutarniho organu. Jde o
dokument, ve kterém ¢len statutdrniho organu dava souhlas s tim, Ze bude do verejného rejstfiku spolku zapsan
jako statutarni organ, véetné potiebnych Gdajé. Cestné prohlaseni musi byt podepsané Gredné ovéfenym
podpisem.

e Cestné prohlaseni ¢len( kontrolni komise o zpGsobilosti byt &lenem kontrolni komise - Jde o dokument, ve
kterém ¢len kontrolni komise dava souhlas s tim, Ze bude do verejného rejstfiku spolku zapsan jako ¢len
kontrolni komise, véetné potrebnych udajl. Cestné prohlaseni musi byt podepsané uredné ovérenym podpisem.

e Zapis ze zasedani nejvyssiho organu spolku, ktery rozhodl o volbé vsech ¢lent statutarniho organu spolku a
kontrolni komise. Jde o zapisu clenské schiize, na které byl volen statutarni organ => individualni (predseda)
nebo kolektivni (vybor — vsech jeho ¢lent) a vsichni ¢lenové kontrolni komise (je-li zfizena). Pokud byl volen
statutarni organ na jiné schiizi nez kontrolni komise, pak je nutné doloZit oba tyto zapisy.

e Zapis ze zasedani kontrolni komise, na které doslo k volbé jejiho pfedsedy. Jde o zapis ze zasedani kontrolni
komise, na které byl zvolen jeji predseda.
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e PInda moc pro osobu opravnénou k podani pfislusného Navrhu. V pfipadé, Ze bude za spolek podavat ptislusny
Navrh povérena osoba (fadné zvolena na schvalovaci ¢lenské schiizi), kterd neni ¢lenem statutarniho organu,
pak soud vyZaduje mimo zéapisu ze schvalovaci ¢lenské schiize, také doloZeni plné moci, ve které zmocnitel
(statutarni organ spolku) dad zmocnéni dané osobé (osobé uréené na schvalovaci ¢lenské schizi) k provedeni
vsech Ukonu spojenych s podanim prislusného Navrhu na pfislusny krajsky soud.

e Utedné ovérené kopie dal3ich dokumentd, napt.: vypisy o ziskanych Zivnosti pro potteby vedlejsi hospodarské
¢innosti (Hostinska cinnost, Prodej lihovin, atd.).

Jak vytvofit Navrh na zapis zmén zapsanych Udaji spolku do vefejného rejstfiku

Pokud mate vSechny vyse uvedené dokumenty vyhotoveny (véetné jejich ovéreni) a stanovy schvéleny, mlzZete konecné
pristoupit k sepsani a odeslani Navrhu na zapis zmén zapsanych Udaji spolku do vefejného rejstriku. PFislusny navrh se
podava u prislusnych rejstrikovych soudd, pod které Vase sdruzeni, nové spolek, spada. Jejich seznam véetné
kontaktnich adres je dostupny na webu www.justice.cz (https://or.justice.cz/ias/ui/soudy).

Navrh se vytvari vyplnénim tzv. "Inteligentniho formulare" (v elektronické formé), ktery najdete na adrese internetovych
stranek justice.cz (https://or.justice.cz/ias/ui/podani). Na zobrazené strance vyberete moznost: ,Inteligentni formular,,
(viz obr. 1).

SPuli pro plipravu ndvrhu N3 23p8s, 2ménu nebo vymaz 23pisu v veleindm rejstiiky prdvnich forem pledepsanych vyie

Inteligentni

formuls? ujedencu vyhiddkoy, Vystupem elektronicky vypingného formulife je POF dokument, ktery 2o po dopindni pliliohamd

it rejsthkovému soudy v elektronickd & listinné podobd

Online do Slouli pro glektronické odestiinl pfipravenych POF listin na rejstiikovy soud k zalolend do Shirky listin existujicho subjekty
Sbirky listin

Phijem podénd do Sbirky listin rejstiiicovym scudem vyladuje cpatifeni vystupniho POF kvalfikovanym elektronickym
! | podpisem
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Po otevreni Inteligentniho formuldfe pokracujte tim, Ze vyberete z nabidky: Typ podavaného navrhu: polozka ,Zména

zapsanych Udajd"; Druh podani: polozka , Navrh“; Identifikacni ¢islo existujiciho subjektu: zde zadate vase ICO a
pokracujte klepnutim na tlacitko "Vytvofit navrh" (viz obr. 2).

N Verejny rejstiik a Shirka listin

Typ névrhu

intelgentn formuld! umo2iupe podat nivrh na zménu zapsanych udajl plehlednym & ulivatelsky plivétvym zpdsobem. V soutssné chvl mii2ete pouit
tento formula? pro vétsnu podams, wWetné Rizi, zmén pravei formy a podobnd

V dlsledicu napofeni obchodaho rejstiicu na zakladni regstry zfizené zikonem &, 11172009 Sb., o zdkdadnich regstrech, plebird obchoda rejstik
odaje o fyzckych osobich zapsovanych do obchodnho rejstiicy z regatry obyvetd (§ 16 » ndsl, zék. & 111/2009 Sb.)
Udaje jsou plevzaty vietnd formaty zapsu (Udaje 0 yménu 3 pliimeni J$0u v regutn 03od 2apsoviny vidy velkiyrms pasmeny )

* Jelco2 akademické ttuly nejsou referentnim Udajom evidovanym v registry obyvatel (§ 18 odst. § zik & 11172009 5b.), nestiva) se ani Odajem
obchodaho rejstiiku,

V tomto ohledu e 0 zménu dosavadni praxe rejstiicového soudu vyvolanou nutnosti napojen obchodnho reistiiu na zakladni regestry.

Vyberte poZadovany typ navrhu Navratovy kéd

Pro 230w nového subjekiu zvolte po2adovanou pravni forme Pokind se cheete vrdnt k diive vytvolendmu
formulah, do nasleduycho rametiky vypiite

Pro ostai ndvrhy 2adejie identfkadtn Sislo (IC) subjekty, pro ktery cheete podat navrh nbvratovy kéd, ktery jste si poznamenal ph
Pokud s nivih tykd vice subjekild (naptikdad phi fia), zadejte ten, ktery bude ve

formula A povaZovan za hlavnd

pledcho zen vkonden price

Pokud mate formuld? vytdiény, naleznete
Typ podavaneho navrhy: Zm&na zopsaaych VdsHd v navratovy kéd v pravem homim roha prve
stranky v podobe Zarového kodu
Drub podand: Nov ¥

1= Zadat kéd
1dentifikalni tslo

existujicho subjektu:

& Vytvoit navrh
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V dal$im kroku postupné vyplite vsechny poZadované polozky formulare, konkrétné jde o tzv. Pfedmétnou cast a
Zavérecnou Cast (viz modré ramecky na obr. 3 v pfiloze).

N Vefejny rejstiik a Shirka listin

Navrh zmény - Spolel (ndvratovy kéd formuldfe GX80- 7GF -0QDDP)

Soud, kterému je nivrh urlen @

Soud: ["'mk. soud v Brnd vl

K. nahled formuldle | W7 Generovat poddnl | @ Ulodr | X Zrudit vie

Udaje o subjektu, ktery jo pfedmitem nivrbo @

Obchodni fiema: M5 vat¥®hes Sidlo: RSN
Identifikalni Sislo:  WIRSINg: Pravni forma: Spolek
Den zhpisut 1. ledna 20314 Zapshno: Krajakym soudem v Brad, oddd L, viedks IOWD

* Uda

Wi se preshraniini pfemény
./ Vyplokt pfedmétnou Eist

ah navrienych 2mén) nedyla wypindna. Poiralupe prosim stisknutim thalitika.

0 Privé se nachizite na hlavni strénce editaini Zdsti inteligentniho formuldfe. Ndvrh na zipis subjeitu/editace ddajd subjektu a
odeslini formulite je rozdilenc na nisleduyics jedaoduché kroky,

Edtace predmétné Lasti Stskem tlalitia Vyplait pledmétney ist zobrazite strdnku pro zadiéni nivrhu na 2dpis subjekty nebo
pro Upravy subjektu. V této Zasti vypinite Udaje nivrhu na zdpis subjeitu nebo provedete viechny
potadovandéd amény a Kliknete na tlalitico "Ulodn™,

Editace zivéreinéd Last Stisicem tiatitica Vypinit 2dvirednou Cist plejdete na strinku, ve které se vypliuy dalii nutné informace
pro podini, kterd oviem nejsou pledmdétem ndvrhu na zipis subjektu nebo jeho 2mén.

Potvrzeni chyb Pokud je aktivni talitiko Jgnorovat chyby kidcnutim na toto tialitho potvrzujete podani ndvrhu s
vyhodnocenymi nesrovnalostrmi v podéni (Hutd oznalens upozorndni), V pfipadd, fe by bylo potieba
névrh opravit, stali se vratt 2pdt do prvnich dvou krokd, (Tialtke je aktival, pokud S systémem
vyhodnocen nesoulad v podini).

Kontrola navrienych rmén Po stiaky talitks NiNed formulsle 3o 20bvazi ndhled automaticky vygenerovandho formuldle podiéni.
V tomto kroku mite moinost zkontrolovat zadané Gdaje. V plipadéd, 2e by bylo potieba nawh
opeavit, stali s widtit zpét do pledchozich krokl. (Tlattko je alktivni, pokud je vyplodna pledmdtné |
zévdrelnd List formuldfe. pophipadd potvrzend chydy nebo nesrovnalosti podénd),

Potvrzeni a odeslini podini ¥liinutim na talitho Generovat podini se dostanete do posiednl faze odesldni ndvrhu, Po
vygenerovini findlnho formulile budete mit modnost vybrat 2pd10b odeslini, plipadnd ndvrh
wytisknout. (Tiaditho je aktivai, pokud je vypindas plemdtng | zévireind Lést formuldle. popiipads
potvrzend chyby nedo nesrovnalosti podéni).

Kdykoliv mUZete praci na formulafi prerusit a pozdéji se k rozpracovanému formulati vratit pomoci tzv. ndvratového
kodu, ktery systém automaticky generuje (pozn. nezapomerite si jej poznacit). Navratovy kdd je vyznacen v ¢erveném
ramecku na obrazku vyse.
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Vyplnéni pfedmétné casti
Stiskem tlacitka: , Vyplnit predmétnou ¢ast” zobrazite stranku pro zaddni ndvrhu na zapis subjektu nebo pro Upravy
Udajl subjektu. V této ¢asti vyplite Udaje navrhu na zapis subjektu nebo provedete vsechny poZzadované zmény a poté
kliknete na tlacitko: "UloZit". Pro vyplnéni predmétné ¢asti dbejte pokynl uvedenych v elektronickém formulari (viz
obrazek nize). Budete postupné vyplnovat Gdaje o subjektu, ktery je predmétem navrhu (tedy o vasem spolku),
konkrétné jde o: nazev spolku, sidlo spolku, hlavni a vedlejsi ¢innost spolku, ndzev nejvyssiho orgdnu spolku, statutarni
organ spolku, pocet ¢lentd statutarniho organu spolku, poté Gdaje o vSech ¢lenech statutarniho organu spolku, dale
zpUsob jednani za spolek a Udaje o kontrolnim organu spolku (pokud je zfizen pak vypsat jeho nazev, pocet ¢lent a
jednotlivé vypsat Udaje o vsech ¢lenech). VSechny zapsané tGdaje budou pozdéji verejné dostupné v rejstriku spolka.
Formular skuteéné pomérné inteligentné pomaha s vyplnénim udajl, pfesto vénujte vyplnéni tidaji patfi¢nou
pozornost.

N Verejny rejstiik a Shirka listin

Navrh zmény - Spolek (ndvratovy kéd formuldfe GX80-7GF-0QDDP)

Obchodni firma: M3 Gabegin Sidlo: Boby nerd
Tdentifikadni dislo: TGRS Pravni forma: Spolek
Den zapisu: 1. ledna 2014 Zapsano: ¥rapkym soudem v Brnd. oddd L vioika 2568

0 Na této obrazovee milete provadét zmény Gdaild subjekty v poladi, v Jakém jsou na vypisu

Volbou tialitks PRdat édaj doplaite dalii Gda) steiného typu (napl. daliiho spolednika). Xiiknutim na tlalitko Ulokit v dolni lHté se
zmény ulodi a vritite se na hlavnl strinkyu editace. Kiknutim na talitio Zeudit 3¢ provedend zmény zrull, vritite se do stavu pled

zahdjenim 2mén,
Vysvéthiviy k ikonam:

- oprava QO - pliddni X - odstrandni O - vréceni na plvodni hednoty

- Systém orgind spoleinosti 7

|
| O Vybaerte organizaci spoliku: Stanovy urli, je-li statutérnl orgdn kolektivai (vybor) nebo individudini (pledseda).

Individusini (Statutéeni orgin « pledseda)

* Nazev

us SN

- Sidlo @ N

Dobronin, Ceskd republika - neztotoinéno
« Ulely

r
VLO Uvedte nebo upravte Glel subjektu. |

~ Ulel Zapsat ke dnir | Wehozi daturmn |V b 4

& Viodn

O Phidat
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[ © Uvecte nebo upravte piedmit vediepi hospodsiake tinnost. Jesch polet neni omezen. |

O phidat |

: — ?
=, Nimey Rajvylilive orglus Zapsat ke dnl: | Vichozi datum (V| — & |

Iownmmmmﬂmmmnwmmpm od polku Henské sché |

Nizev: © [Clomkt schize

& Ulogit |

~ Statutirni orgin - pfedseda O "'_°_J

OMM_.-A, o crpdnut fyzih by, priviich e " ' hranitnl. MOZete uvést nd tottiend
1 polku, pokud die st jsou orgdny spolku pojmenoviny libovolné. nevzbudi-li im idamny dojem o jejich povaze.

O Phdat fyzickou osobu | &) Phdat tuzemakou privaich bu | O PHdat zaheaniéni privaic bu | O Vybrat osobu |

| = Polet Bend statutirniho orgénu Zepsat ke dnir | Wehozi datum vl - o

| © Uvadte potet iand statutirnino orgény die stanov. |

Potet Bead: * | &

& Ulodit |

[ B Potet Hand orginu musi bit vitii net 0. |

o Zapsat ke dait | Wchozl datum | l - e

@ Ulodit |
W—J
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Vyplnéni zavérecné casti
Stiskem tlacitka: ,Vyplnit zavérecnou Cast” prejdete na stranku, ve které se vyplnuji dalsi nutné informace pro podani,

které ovSsem nejsou predmétem ndavrhu na zapis subjektu nebo jeho zmén. Pro vyplnéni zavérecné ¢asti dbejte pokynl
uvedenych v elektronickém formulafti (viz obr. 5 a, b).

H'Vefejny rejstrik a Sbirka listin

Navrh zmény - Spolek (ndvratovy kéd formulife GX80-7GF-0QDDP)

Obchodni firma: MS Sl Sidlo: TOHTIR
| Identifikalni dislo: s Préved forma: Spolek
Den zépisu: 1. ledns 2014 Zapshno: Krapskym soudem v Brmé, oddil L, violks (NG

o Obrazovia zivirelnd Zist formulide stouli k zadini dajl spolelmich pro viachny typy nivrhd 8 prived formy, Uvbdi sei
o searam navrhovatedl)
o poledoverd datum provedens zhpaw:
o saznam onod, kterd budou formudil podepeicvat (pro vytvolen podpusevych pol)s

o saanam philohy
o misto a datum vyplnded formulide.

0 Do této Lats se wvedou vikchas navrhovatelé - Fyache « pravniché oscby.

o Pro preozigss vypiite navrbovatele, 2pravidia jsou navrhovatel budoud statutien orgiany & zatdadatelé.

o Pro zmdnove/ vymnazovd ndvrbry formudil actomatchy pledvypin Jeko navrhovatele sbieht nivrby (replastigii pfipad). Pokaud je navrhovatelemn
i ral pledvypindnd oscba, odeberte pledvyplndery subjelt (talitio s tervenym kifem) a zadefte konkrétn navrhovatele.

o Vice informac: Zékon & J04/2013 S5, » Zékon & #9/2012 SO,

Q Nadist dle 1€ © Pro nalten tuzemské prdvnacké osoby vypite 1€ x
1% 462 59 953 .
Nézev: MS Dobronin
Adresas

O Pihdat fynckou osobu O Phdat tuzemskou préviickou osobu O Pidat zahranini prdviackou osobu = O Vybrat csobu ze subjeltu

Datum provedeni zipisu
® 2idien, aby viechny vyle uvedent shatelnost byly zapsény do reystiilos v zékonem stanovend Ihdeé
O Viechny vyie uvedenéd shagtelnosts 2444m zepsat do obchodniho reyatiku ke doi; v
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Ha zikladé vypinéniho formulife a philoh k nému pfilofenych podivim nivrh na zipis téchto sluteénosti do vefejného rejstiiku,

o

Pro. uplnast fonmalife musi byt zedéna mnimdind jedna Fyreckol csoba rdsledugicich bypd, kMevd podepause ndwrh
& Pobosd ndwrh ne rEpes ek ndierh na zapes peeebny posddecs mavrhiovatel. do poke Tento advh podivi 2a navrbovatels nepdte osoba neba ook,
terd budow formuldd podepiaosat,
& Pokosd nderh podivd privd shatupss fonthovibels, poulifte polafio Tealo mierh podivi rhstupes navrhovabtels & doplad odaj o tam, pde peiend
ristupon manThircatele (o Sdeokoitern. robifern nebo obecnym Errerdbram
Tento nivrh podivs za navrhovatele
o Phdst Gday O Vybrat osobu re subjekiu
Tento ndvrh podava réstupce navrhovatele
o Phdat ddag
Pilohy
W) Phdat Gdag

Doplite misto a datum vyplnéni formulafe

o UloZit — & Zpk

Budete postupné vyplriovat Udaje o navrhovateli (pozn.: zpravidla je zde automaticky vyplnéno ptvodni sdruZeni -
nastaveno systémem, tento Udaj ponechte), dale vyplite Udaje o osobé opravnéné k podani prislusného navrhu (viz
Schvalovaci ¢lenska schiize), véetné typ zmocnéni a na zavér seznam priloh (konkrétné nazev dokumentu a jejich pocet).
Do priloh zapiste vSechny nezbytné dokumenty potiebné pro podani navrhu (Potvrzeni o sile spolku, stanovy, zapisy
Clenské schize atd.).

Po vyplnéni Pfedmétné a Zavérecné casti Vam doporuduji zkontrolovat zadané udaje pomoci tlacitka: ,Nahled
formulare”, diky kterému zobrazite PDF soubor s podobou findlniho navrhu. V pfipadé, Ze by bylo potfeba navrh opravit,
pak se staci vratit zpét do predchozich krokud. Pozn.: pfislusné tlacitko je aktivni, pouze za predpokladu, Ze jsou vyplnény
obé casti formulare.

Pokud je vSe v poradku, stisknéte pro vygenerovani finalniho navrhu tlacitko: ,,Generovat podan

findlniho formuldre budete mit moZnost vybrat zplUsob odeslani, ptfipadné navrh vytisknout.

U
[

. Po vygenerovani

Navrh muzZete podat bud’ pIné elektronicky, nebo klasicky papirové, tedy postou. K elektronickému podani potrebujete
elektronicky podpis nebo datovou schranku. JelikoZ vétsina spolk( nedisponuje datovou schrankou ani elektronickym
podpisem, tak doporucuji podat ndvrh klasickou papirovou formou - zaslani poStou. Proto si vygenerovany navrh v
elektronickém formulafi vytisknéte (viz obr. 6).

Ceskomoravsky billiardovy svaz ¢ Zatopkova 100/2 ¢ Praha 6 - Bfevnov 160 17
Spisova znacka: L 2406 u Méstského soudu v Praze * www.cmbs.cz * hospodar@cmbs.cz



' CESKY /
KULECNIK [MES (B:I{Eﬂ-'RDS

N Verejny rejstiik a Shirka listin

Potvrzeni zpracovani formuléie

Stisinutim ndsledujiciho taditika ukondite editac formulsfe a vygenerujete POF k odesiini na piislusny soud. Pied pokradovanin prosim

© Lxontroksite, 2da jete vypind sprivnd viechay Gdaje.

by B J i & opatiion (rednd ovilenymm podpeemid

& Hotovo | @ Zp&e

Na této cbrazovee vyberte jeden re 2plsoby odeslbns nivrhu na Imény (elehtronicky odesland podin mdle mit vietnd pidoh maximbini velikost

10M8).

Vysvithvicy k jednotinym velbam:

Pouiiji kvalifikovany Tuto volbu poulijte, pokud choete formuldd odeslat biinou eleltronickou podtou nebo systémaen datovych scheidnek.

elektronicky podpis Stahnuty formuldd nejdiiv eleltronicky podeprite a poté vietnd piiloh odeilete na e~madovou adresu podatelny
priskuiného rejstikovibo soudu nebo systémanm datovych scheinek do datové schrinky prishuiného rejstikoviho
soudu.,

Vytisknu a opativm Gredné Pokud nechcete poult jeden Te dvow vyde popsanych preferovanych pleobd odestini, milete o formuld? vytisknout

ovédenym podpusem a opatia Ulednd ovilenyrme podpisy. Kishednd formuddl wietnd pliloh zadlete bédincu podteu na adresu plisivinéhe
rejstikovéhoe soudu.

Po vytisténi ndvrhu si jej také uloZte ve formatu PDF, pro pfipadné dalsi vyuZiti, nebo zpétnou kontrolu. Po dokonéeni
téchto poslednich dvou krok( muzZete ukoncit praci v inteligentnim formulafi (viz obr. 7).

N Verejny rejstiik a Shirka listin

loobho«mupmdwﬁlmfwmhh.wwwm. Phpraveny formuls? 5 midete stahnout ve formity POF. ]

“L. stahnout POF formulaf

o Formudsf je moiné odesiat elektronicky prostiedmectvim datové schrénky.
o Dalli modnosti ye opatieni kvalifikovanym elektronckym podpsem,

o V plipadé, 1e nechcete poudit Jednu 2 wie uvedenych preferovanych vanant, midete samozleymé formuld? také vytisknout a posiat idasickou
poitou,

Poiud se v budoucny budete chak vrdtit k této vera formuldfe, prosim ulofte o tento advratowy kid: GX80-7GF-0QDDP

O Zp¥t na zpracovin formuldle @ Ukondit prda s Inteligentnim formulifem

Vytistény ndvrh musi podepsat Gredné ovérenymi podpisem osoba povérena na schvalovaci ¢lenské schiizi. Do 8.
prosince 2014 bylo nutné pfislusny navrh opatfit kolkem pozadované hodnoty (spravni poplatek byl v té dobé stanoven
na 1000 K¢, viz pfiloha zdkona ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich). Od 9. prosince 2014 vysel v platnost zdkon €. 335,
kterym se méni zakon ¢. 549/1991 Sb., o soudnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich pfedpisi. V tomto novém zékoné jsou
noveé spolky, odborové organizace, mezinarodni odborové organizace, organizace zaméstnavatelll a mezinarodni
organizace zaméstnavatell a jejich poboéné organizace, nadace, nadaéni fond, Ustav a obecné prospésna spolecnost ve
vécech verejného rejstriku osvobozeny od prislusného poplatku (viz §11, pfislusného zédkona). Pozn.: Tento zakon
nabyva ucinnosti dnem jeho vyhlaseni a pozbyva platnosti poslednim dnem 18. mésice nasledujiciho po dni jeho
vyhlaseni.
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Podani navrhu na krajsky soud
Elektronicky vytvoreny navrh (s Uredné ovérenym podpisem) a vSechny dalsi ovérené prilohy odeslete doporucené na
adresu pfrislusného rejstfikového soudu, pod ktery Vas spolek spada, poptipadé podejte osobné na podatelné krajského
soudu.
Rekapitulace vsech potrebnych listin:
1. Pravodni dopis
2. nenivyzadovan, ale je dobré jej vytvofit
3. Navrh na zapis zmén zapsanych Gdaju spolku do rejstfiku spolkl — vytistény elektronicky formular, véetné
Uredné ovéreného podpisu povérené osoby.
PFislusny Navrhu musi ddle obsahovat tyto prilohy:
e Nové Stanovy spolku - bez ovéreni, musi byt opatfeny datem vyhotoveni a volitelné podpisem predsedy
pripadné dalsich osob (napf. mistopredsedy)

e Zapis ze schtize Spolku s rozhodnutim o zméné stanov a volbou ¢lent statutarnich organt spolku (Zapis ze
schvalovaci ¢lenské schlze). Original zapisu nebo Gredné ovérena kopie, zapis by mél byt ¢itelny a mél by
obsahovat vSechny ndlezitosti zapisu: mélo by byt patrné, kdo zasedani svolal a jak, kdy se konalo, kdo je zah3jil,
kdo mu predsedal, zda je schlize usnasenischopna (véetné uvedeni poc¢tu pritomnych ¢lend a celkovém poctu
¢lent spolku), jaké pripadné dalsi ¢inovniky ¢lenska schlize zvolila, jaka usneseni prijala a kdy a kde byl zapis
vyhotoven (viz § 254, odst. (2) NOZ), zaroven musi byt opatien pfislusSnymi podpisy.

o Cestné prohlaseni viech ¢lend statutarniho organu o zpGsobilosti byt ¢lenem statutarniho organu a podpisovy
vzor za kazdého clena statutarniho organu s ufedné ovérenym podpisem, pokud ¢len statutarniho orgdnu ma
vysokoskolsky (akademicky) titul, pak pfilohou tohoto ¢estného prohlaseni mize byt v nékterych pfipadech
osudem vyZadovana také ufedné ovérena kopie diplomu.

e Cestné prohlaseni élent kontrolni komise o zpGsobilosti byt ¢lenem kontrolni komise (pokud je kontrolni orgén
ztizen) za kazdého c¢lena kontrolni komise s Uredné ovéifenym podpisem, pokud ¢len statutarniho orgdnu ma
vysokoskolsky (akademicky) titul, pak pfilohou tohoto ¢estného prohlaseni mize byt v nékterych pfipadech
soudem vyZadovana také ufedné ovérena kopie diplomu.

e Souhlas s umisténim sidla Spolku s Gfedné ovérenym podpisem pronajimatele (vlastnika). Original s Ufedné
ovérenym podpisem, pokud je vice vlastnikl, pak musi obsahovat podpis vsech vlastnik

e Zapis ze zasedani nejvyssiho organu spolku (¢lenské schize), ktery rozhodl o jmenovani vsech ¢lent
statutarniho orgdnu spolku a kontrolni komise original nebo Gredné ovérenou kopie zapisu ¢lenské schlze, na
které byl zvolen statutdrni organ: individuaini (pfedseda) nebo kolektivni (vybor — vSech jeho ¢len() a kontrolni
komise, zapis by mél byt Citelny a mél by obsahovat vSechny ndleZitosti zapisu: mélo by byt patrné, kdo zasedani
svolal a jak, kdy se konalo, kdo je zahdjil, kdo mu predsedal, zda je schlize usnasenischopna (véetné uvedeni
poctu pritomnych ¢len a celkovém poctu ¢lend spolku), jaké pfipadné dalsi ¢inovniky ¢lenska schiize zvolila,
jaka usneseni prijala a kdy a kde byl zapis vyhotoven (viz § 254, odst. (2) NOZ), zaroven musi byt opatien
pfislusnymi podpisy.

e Zapis ze zasedani kontrolni komise (pokud je zfizena), na které doslo k volbé jejiho predsedy. Original nebo
Uredné ovérenou kopie zapisu ze zaseddani kontrolni komise, na které byl zvolen jeji pfedseda, zapis by mél byt
¢itelny a mél by obsahovat vSechny naleZitosti zapisu: mélo by byt patrné, kdo zasedani svolal a jak, kdy se
konalo, kdo je zahdjil, kdo mu pfedsedal, zda je schlize usnasenischopna (véetné uvedeni poctu pfitomnych
¢lenl a celkovém poctu clent spolku), jaké pFipadné dalsi cinovniky ¢lenska schilize zvolila, jakd usneseni prijala
a kdy a kde byl zapis vyhotoven (viz § 254, odst. (2) NOZ), zaroven musi byt opatfen prisluSnymi podpisy.
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e PIna moc pro osobu opravnénou k podani prislusného Navrhu (v nékterych pripadech je soudy vyZzadovana, a
to zpravidla tehdy, kdyz pfislusny Navrh nepodava ¢len statutarniho organu). Origindl s Ufedné ovéfenym
podpisem zmocnitele, tj. statutarniho organu spolku.

e Uredné ovérené kopie vypist dalsich dokumentd. Napr.: Gfedné ovéiena kopie vypisu o ziskanych Zivnosti pro
potreby vedlejsi hospodarské cinnosti (Hostinska ¢innost, Prodej lihovin, atd.)

Do 30 dnl od podani navrhu, byste méli obdrzet Usneseni s rozhodnutim rejstfikového soudu. V pfipadé, Ze soud vystavi
usnesenim souhlas o zapis novych skutecnosti, budete mit 15 dni na odvolani, poté nové skutecnosti nabydou pravni
moci. Tento dokument obsahujici mimo jiné aktualni vypis z rejstfiku spolku si peclivé uschovejte.

V pripadé, ze budou soudu néjaké informace chybét nebo budou v navrhu jiné nedostatky, soud Vas v usneseni pozada
o jejich odstranéni ¢i doplnéni a stanovi Ihitu, ve které musite podminky splnit. V takovém pripadé je usneseni opatieno
tzv. Fj Cislem (ve tvaru: Fj xxxxxx/20xx/KSxx), pod kterym vytvofite Doplnéni podaného navrhu — opét v inteligentnim
formulafi. V tomto doplnéni (stejny formular jako plvodni) doplnite poZzadované chybéjici idaje a spolu s chybéjicimi
listinami opét zaslete nejlépe doporucené na krajsky soud, dle pokynd popsanych v obdrzeném Usneseni. Pfislusny
dopliujici ndvrh je nutné opét opatfrit uredné ovérenym podpisem osoby opravnéné jednat za spolek v otdzce podani
navrhu.

Pokud budou vSechny informace zaslané soudu v pofadku, soud vas v zaslaném opravném usneseni informuje o
rozhodnuti o zapisu zmén do rejstfiku spolkl, opét s 15 denni odvolaci IhGtou. Tento dokument obsahujici mimo jiné
aktualni vypis z rejstfiku spolku si peclivé uschovejte.

Ptijaté usneseni je poslednim krokem, ktery jiZ jen potvrzuje fakt, Ze Vami zadané udaje byly zapsané do verejného
rejstiiku spolkld. Od data uplynuti 15 denni odvolaci lhity, tak miZete vyuZivat novy nazev spolku pfi komunikaci s
ostatnimi subjekty. Uplné poslednim krokem, ktery doporucuji provést, je vyména razitek, kde upravite nové zapsané
udaje.

Na zavér

Pokud jste se docetli az sem, tak Vam gratuluji. Jesté vice Vam gratuluji, pokud se Vam podafilo Uspésné zapsat
potfebné udaje o Vasem spolku. Budu rad, kdyZ mi napiSete své zkuSenosti a postfehy. Pokud budete potfebovat
poradit, tak nevahejte a kontaktujte mé. Zrovna tak mi dejte védét, pokud v textu objevite néjaké nepresnosti.

V textu jsou pouzity materialy zverejnéné na internetu. Dale bylo vyuZito popsanych zkusenosti jinych spolkd, které jiz
sv(j zapis provedly. Doufam, Ze Vam ndavod a pfilohy alespon trosku pomohou pfi feseni zapisu do rejsttiku spolkd. Zapis
neodkladejte, protoZze minimalné ndzev spolku musite mit vyfeSen v souladu se zdkonem do konce roku 2015.

Prilohy

Vzor priivodniho dopisu

Vzor Cestného prohlaseni clend statutarniho organu

Vzor souhlasu vlastnika s umisténim sidla spolku

Vzor zapisu z jednani nejvyssiho organu spolku

Vzor plnd moc — CUS (je teba ji upravit konkrétnim potfebam Vaseho spolku)
Vzor stanov CUS




